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1. AYDINLATMA VE ACIK RIZA METINLERI
1.1. AYDINLATMA METNI

Tarafimizca yazilim igerisinde otomatik olarak olugturulan aydinlatma metni, sizlerden onay
gelmesinde durumunda kullaniminiza sunulmaktadir.

AYDINLATMA YUKUMLULUGUNUN YERINE GETIRILMESINDE UYULACAK USUL
VE ESASLAR HAKKINDA TEBLIG

MADDE 5 - (1) Veri sorumlusu ya da yetkilendirdigi kisi tarafindan s6zll, yazih, ses kaydi,
cagri merkezi gibi fiziksel veya elektronik ortam kullaniimak suretiyle aydinlatma
yukumluligunun yerine getiriimesi esnasinda asagida sayilan usul ve esaslara uyulmasi
gerekmektedir:

a) llgili kisinin agik rizasina veya Kanundaki diger isleme sartlarina bagh olarak kisisel veri
islendigi her durumda aydinlatma yukuamlulugu yerine getirilmelidir.

b) Kisisel veri isleme amaci degistiginde, veri isleme faaliyetinden dnce bu amag igin
aydinlatma yukumlalugu ayrica yerine getirilmelidir.

Yukarida yer alan Teblig hiikmii uyarinca, ilgili kisinin aydinlatilmasi icin tek bir yontem
bulunmamaktadir. Biinyesinde ¢alistiginiz veri sorumlusunun web sitesi olmasi durumunda
bu aydinlatma metinleri web sitesi eklenmektedir. Bu yolla da aydinlatma yiikiimliiliigiiniiz
yerine getirilmektedir.

Bunun disinda her bir aydinlatma metni tarafimizca QR koda doniistiiriilmektedir.
Tarafimza iletilen bu basili belgelerin pleksi icerisinde, A5 boyutunda ilgili kisinin
gorebilecegi ve QR kodu okutabilecegi sekilde goriiniir yerlerde olmalidir.
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Aydinlatma Metni imzalatilmaz! Aydinlatma metni sadece kisisel verisi islenen
kisinin veri isleme sartlarina iligkin bilgilendirilmesi i¢indir. Bundan dolay
imzalatilmasina gerek yoktur.

1.2.  AGIK RIZA METINLERI

Acik r1za metinleri, veri isleme faaliyetiniz sirasinda sadece aydinlatma ile kisisel verileri
isleyemeyeceginiz durumlarda kullanilmaktadir.

Bir veri isleme faaliyeti sirasinda, o siirec icin acik riza 6ngoriilmiis ise acik riza
verilmeden veri isleme faaliyeti gerceklesemez.

Acik rza metinleri yukarida ifade edilen aydinlatma metinleri ile birlikte link igerisinde yer
almaktadir. Yazilim sayesinde acik rizalar;
¢ QR kodu okutmak suretiyle zaman damgali olarak
e Veri Sorumlusu web sitesinde yer alan ilgili acik riza metnine yonlendirmek suretiyle
zaman damgali olarak
e Fiziksel ¢ikt1 almak ve imzalatmak suretiyle
alabilirsiniz. Fiziksel olarak alinan acik riza metinlerinin yazilima kaydi
yapilmasi gerekmektedir.

flgili Kisinin acik riza metnini imzalamak istememesi halinde asagidaki
seceneklere gore hareket etmek gerekecektir:

o Islenecek kisisel verinin zorunlu olmasi durumunda, ilgili kisinin acik
riza metnini imzalamadig tutanak tutularak kayit altina alinmalidir.
(Ornegin; calisandan saghk raporu alinmasi durumunda acik riza
gerekmektedir. Calisanin bu acik rza metnini imzalamamasi
durumunda, bu durum tutanak ile kayit altina alinmahdir)

o Islenecek Kkisisel verinin zorunlu olmamas1 durumunda, ilgili kisinin
islemesi zorunlu verileri (ad-soyad, adres vb.) disindaki verileri
islenmemelidir. (Ornegin reklam veya kampanya faaliyetleri ya da
etkinliklerde cekilen fotograflarin sosyal medyada paylasilmasi
durumunda bu isleme faaliyeti gerceklestirilmemelidir)
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1.3.  AYDINLATMA VE AGIK RIZA METINLERI ASILACAK YERLER
1.3.1. FIZIKSEL MEKAN GiRISLERI

Sizler icin Ziyaret¢i Aydinlatma metnini basihi dokiiman olarak QR kod igerecek sekilde
hazirlamaktayiz. Bu dokiimanlarin fiziksel yerleskelerinizin girislerine goriilecek sekilde

asilmasi gerekmektedir.
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1.3.2. KAMERA KAYDI ALINAN YERLER

Giivenlik maksadiyla fiziksel yerleskelerinizde kamera kaydi yapma durumunuzda; kamera
kaydi i¢in hazirlanan fiziksel dokiimanlar1 arkali 6nlii olarak sizler i¢in hazirlamaktayiz.

Fiziksel yerleske girislerinde bu dokiimanin her iki yiiziinii de A4 boyutunda asmaniz
gerekmekteyiz.

Ayrica bina igerisinde ve disinda kamera kaydi i¢in yapilan yerlere bu dokiimanin 6n yiiziinti
goriiniir olacak sekilde asmaniz gerekmektedir.

Dis mekanlara asilacak dokiimanlar degismeyecegi icin yagmur, kar, giines gibi
fiziksel dis kosullara dayanikli malzeme kullamilarak basim faaliyeti
gerceklestirmenizi tavsiye ederiz.
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1.3.3. WEB veya SOSYAL MEDYA PAYLASIMI YAPILAN YERLER

Konferans salonu ya da toplant1 salonlarinda kamera kaydi yapilmasi veya sosyal medya
paylasimi yapilmasi durumunda sizler i¢in olusturulan aydinlatma ve acik riza metinleri
salon girislerine asmaniz gerekmektedir.
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1.3.4. DIGER AYDINLATMA METINLERI

Kendi biriminizle alakal tiim aydinlatma metinleri yukarida da ifade edildigi iizere isin
goriildigi yerlerde, ilgili kisinin gorebilecegi sekilde asilmalidir.

2. DIGER DOKUMANLAR
2.1. KVKK POLITIKASI

KVKK Politikasi, yazilm tarafindan otomatik olarak olusturulmakta ve onayiniza
sunulmaktadir. Sizlerin onay1 sonrasinda bu dokiimanin web sitenizde yer almasi
gerekmektedir. Sirketimiz tarafindan web linki hazir olacak sekilde html dosyas1 olarak
sizlere gonderilmektedir. Bu sirada sizlerin ilgili birimi tarafindan (Bilgi Islem vb.) bu html
sayfasinin web sitenize entegre edilmesi icin gerekli hazirliklarin yapilmasi gerekmektedir.
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2.2. IMHA ve SAKLAMA POLITIKASI

KVKK Imha ve Saklama Politikas1 yazilim tarafindan otomatik olarak olusturulmakta ve
onayiniza sunulmaktadir. Sizlerin onay1 sonrasinda bu dokiimanin web sitenizde yer almasi
gerekmektedir. Sirketimiz tarafindan web linki hazir olacak sekilde html dosyas1 olarak
sizlere gonderilmektedir. Bu sirada sizlerin ilgili birimi tarafindan (Bilgi islem vb.) bu html
sayfasinin web sitenize entegre edilmesi icin gerekli hazirliklarin yapilmasi gerekmektedir.

2.3. GEREZ POLITIKASI

KVKK Cerez Politikas1 yazihim tarafindan otomatik olarak olusturulmakta ve onayiniza
sunulmaktadir. Sizlerin onayr sonrasinda bu dokiimanin web sitenizde yer almasi
gerekmektedir. Sirketimiz tarafindan web linki hazir olacak sekilde html dosyas1 olarak
sizlere gonderilmektedir. Bu sirada sizlerin ilgili birimi tarafindan (Bilgi islem vb.) bu html
sayfasinin web sitenize entegre edilmesi icin gerekli hazirliklarin yapilmasi gerekmektedir.

2.4. IC KOMITE YONERGESI

KVKK siireclerinin saghkli bir sekilde yiiriitiilmesi maksadiyla bir i¢ komite /komisyon/kurul
kurulmas1 KVKK tarafindan onerilmektedir. Bu kapsamda bir i¢ komite olusturulmasina
yonelik yonerge, tarafimizca gonderilmektedir. Bu yonergenin igerigi ve komitede kimlerin
yer alacag1 tamamen sizlerin arzusuyla sekillenmektedir. Kurumunuzda KVKK siireclerinin
saglikh sekilde yiirtimesi ve kisisel veri koruma faaliyetlerinin kurum kiiltiirii haline gelmesi
icin 6nemli olan bu komitenin olusturulmasi icin, biinyenizde gorev paylasimi yapildiktan
sonra ilgili organ (Yonetim Kurulu/ Baskanlik/ Rektorliik) tarafindan yonergenin yiirtirliige
konulmasi gerekmektedir.

2.5. GIZLILIK SOZLESMESi ve KVKK PROTOKOLU

Yazilim tarafindan sizlere 6zel hazirlanin Gizlilik So6zlesmesi ve KVKK Protokolii’niin
Kurumunuzda siirekli sekilde kullanilmasi1 KVKK, ISO ve bizler tarafindan onerilmektedir.
Sizlere iletilen bu metni, kisisel veri paylasiminin s6z konusu oldugu satin alma, is birligi,
ihale vb. tiim siireglerinizde kisisel veri paylasimindan ve asil sozlesme
imzalanmasa siirecinden 6nce imzalanmasi gerektedir.

Bu sozlesmenin icerigi bizlerce hazirlan ve sizleri koruma amaci tasimaktadir. Buna ragmen;
cezai sartin varligi, miktari, sozlesmenin siiresi ve icerigi gibi hususlari, girdiginiz is iliskisi
kapsaminda sekillendirmenizi tavsiye ederiz. Ornegin, veri paylasiminin ve alinan risklerin
(Gizli bilgi ve isin tutar: diizeyinde) az oldugu islerde cezai sart1 kaldirabilir veya miktarini
azaltabilirsiniz. Ya da veri paylasiminin fazla ve alinan riskin (Gizli bilgi ve isin tutar
diizeyinde) fazla oldugu islerde so6z konusu tutari arttirabilirsiniz. Bu siiregle ilgili detaylar:
hukuk biriminizle yiiriitmenizi tavsiye ederiz.

2.6. CALISAN GIZLILIK TAAHHUTNAMESI
Yazilim icerisinde yer alan bu taahhiitname; kisisel veri ile temasi olan tiim personele, yine

yazilim icerisinde yer alan farkindalik egitimi izletildikten ve yazili olarak gorevlendirmeler
yapildiktan sonra imzalatilmas1 gereken belgedir. Kisisel veri koruma siireclerinde, tiim
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sorumlulugun belli bagh kisilere yiiklenmesi hem hakkaniyete aykir1 olacak hem de siirecin
saglikh sekilde yiiriimesine engel olacaktir. Bundan dolay kisisel verinin ne oldugunu bilen,
is ve islemlerinde kisisel veriye ne sekilde yaklasacag1 izah edilen personelin bu
taahhiitnameyi imzalamasi saglanmalidir.

Bu taahhiitname, talep etmeniz durumunda yazilim icerisinde yer alan 0©zel onay
sablonlarina farkindalik egitimleri ile birlikte yiiklenebilir. Bu yontemi tercih etmeniz
durumunda c¢alisanlariniza bir link gondermek suretiyle zaman damgali imzalama
secenegini kullanmaniz miimkiin olacaktir.

2.7. SANTRAL METNI
Veri Sorumlusu’'nun telefonla ulasilabilir oldugu durumlarda ilgili aydinlatma metninin

telefon iizerinden de okunmasi1 gerekmektedir. Bu kapsamda sizler i¢in hazirladigimiz
santral metninin bant lizerinden kayit seklinde okutulmasi gerekecektir.
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